
 

 

 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ যকায 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

রযকল্পনা ভন্ত্রণারয় 

www.sid.gov.bd 
 

 

সফা প্রদান প্ররতশ্রুরত (Citizen’s Charter) 
 
 

          ১. রবন ও রভন: 

১.১ রূকল্প (Vision):  রফশ্বভাদনয জাতীয় রযাংখ্যান ব্যফস্থা। 

১.২ অরবরক্ষ্য (Mission): সদদয উন্নয়ন ও জনক্াদণ ধুনরনক ্ধতরতদত 

রযাংখ্যান প্রস্তুত এফাং উন্নততয তথ্য প্রমৄরিয 

ভাধ্যদভ তা রফদেলণ, াংযক্ষ্ণ ও প্রকা। 

 

 

     

 

 

     

http://www.sid.gov.bd/


২. প্ররতশ্রুত সফামূ: 

(২.১) নাগরযক সফা 

ক্ররভক 

নাং 

সফায নাভ সফা প্রদান ্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজত্র এফাং 

প্রারিস্থান 

সফামূ্ এফাং 

রযদাধ ্ধতরত 

সফা প্রদাদনয 

ভয়ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ মকতমা (নাভ, দরফ, 

সপান ও ই-সভইর) 

১. তথ্য প্রদান 

তথ্য অরধকায ধইন ২০০৯ এফাং 

রযাংখ্যান ধইন ২০১৩ এয  ধদরাদক 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

এফাং ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায 

মাফতীয় প্রকানায ভাধ্যদভ জনাংখ্যা, 

কৃরল, ভৎস্য ও প্রারণম্পদ এফাং 

অথ মননরতক শুভারয ধথ মাভারজক, 

জনরভরত এফাং রযদফ রফলয়ক অন্যান্য 

রযাংখ্যানগত তথ্য ও উাত্ত প্রদান। 

ডাকদমাদগ, পযাক্স,  

ই-সভইর এফাং  

যারয ধদফদন 

দারিদরয ভাধ্যদভ। 

ধদফদনত্র/চারদাত্র 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাদগয ওদয়ফাইট 

https://sid.gov.bd   

সথদক াওয়া মাদফ। 

যকায কর্তমক রনধ মারযত 

রপ চারান/ব্যাাংদকয 

ভাধ্যদভ রযদাধ কযদত 

দফ। 

**মূ্ তাররকা রফরফএ 

এয ওদয়ফাইট 

www.bbs.gov.bd  

সথদক াওয়া মাদফ। 

২০ (রফ)  

রদন 

 

 

 

সভা: ইভযান ধদভদ 

উরচফ 

তথ্য ব্যফস্থানা-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৪ 

ই-সভইর: info1@sid.gov.bd 

২. স্ব-প্রদণারদত তথ্য প্রদান রনরিতকযণ 

তথ্য অরধকায ধইন ২০০৯ এয 

ধদরাদক নাগরযকগদণয তথ্য অরধকায 

(Right to information) 

রনরিতকযণ। 

জনগদণয জন্য 

উন্মুি। 

তথ্য ফাতায়ন, রচঠি, সনাটি। রফনামূদ্ যকারয 

কাম মরদফ 

(কার ৯টা 

দত রফদকর 

৫টা ম মন্ত) 

 

 
 

সভা: ইভযান ধদভদ 

উরচফ 

তথ্য ব্যফস্থানা-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৪ 

ই-সভইর: info1@sid.gov.bd 

৩. সবািা মূ্ সূচক (CPI) অনুদভাদদনয 

ব্যফস্থা গ্রণ ও প্রকা। 

মূরত নীরত-

রনধ মাযকদদয জন্য। 

প্রকাদয দয 

জনগদণয জন্য 

উন্মুি। 

ভগ্র ফাাংরাদদদয য ও 

গ্রাভীণ ম মাদয়য সজরা/ 

উদজরা/থানায রনধ মারযত 

ভাদকমট দত, রনরদ মষ্ট স ভদয়য 

ফাজাযদয াংগ্র ও মাচাইপূফ মক 

প্রাি তথ্যারদ ভন্বয় এফাং 

প্ররক্রয়াকযদণয ভাধ্যদভ রফরফএ 

কর্তমক প্রস্ততকৃত প্ররতদফদন। 

    রফনামূদ্   প্ররতভাদ 

একফায 

 

 
 

সভা: ইভযান ধদভদ 

উরচফ 

তথ্য ব্যফস্থানা-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৪ 

  ই-সভইর: info1@sid.gov.bd 

https://sid.gov.bd/
http://www.bbs.gov.bd/
mailto:info1@sid.gov.bd
mailto:info1@sid.gov.bd
mailto:info1@sid.gov.bd


ক্ররভক 

নাং 

সফায নাভ সফা প্রদান ্ধতরত প্রদয়াজনীয় কাগজত্র এফাং 

প্রারিস্থান 

সফামূ্ এফাং 

রযদাধ ্ধতরত 

সফা প্রদাদনয 

ভয়ীভা 

দারয়ত্বপ্রাি কভ মকতমা (নাভ, দরফ, 

সপান ও ই-সভইর) 

৪. রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাদগয ফারল মক প্ররতদফদন প্রকা ও 

রফতযণ। 

প্রকাদয য 

নীরত-রনধ মাযক, 

গদফলক ও 

জনগদণয জন্য 

উন্মুি। 

(ক) রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাদগয তথ্য 

ব্যফস্থানা-২ অরধািা;  

(ি) রফবাদগয ওদয়ফাইট 

    https://sid.gov.bd 

  রফনামূদ্  প্রকারত ফায 

০১ (এক) 

কাম মরদফদয 

ভদধ্য 

 

 
 

ওয়ারদা সুরতানা 

উরচফ 

তথ্য ব্যফস্থানা-২ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৩ 

ই-সভইর: info2@sid.gov.bd 
 

(২.২) প্রারতষ্ঠারনক সফা 

 প্রারনক সফা      

১. 

 

 

 

ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায দ 

সৃজন 

 

রফদ্যভান রফরধ/রফধান 

অনুযদণ জনপ্রান 

ও অথ মরফবাদগয 

ম্মরত গ্রণ 

াদদক্ষ্ প্রস্তারফত 

দদয সফতন সের 

অথ ম রফবাদগয 

ফাস্তফায়ন অনুরফবাগ 

দত মাচাই কযা 

য়। প্রারনক 

উন্নয়ন করভটিয 

সুারযদয রবরত্তদত 

ভাননীয় ভন্ত্রীয 

(প্রদমাজয সক্ষ্দত্র 

ভাননীয় প্রধানভন্ত্রীয) 

দয় অনুদভাদনক্রদভ 

যকারয ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা 

য়। 

(ক) দ সৃজদনয জন্য 

জনপ্রান ভন্ত্রণারদয়য 

রনধারযত সচকররস্ট অনুমায়ী 

ব্যযদযায প্রস্তাফ; 

(ি) অনুদভারদত াাংগঠরনক 

কাঠাদভা কর  

(গ) জনপ্রান ভন্ত্রণারদয়য 

ম্মরত; 

(ঘ) অথ ম রফবাদগয ব্যয় 

ব্যফস্থানা ািা এফাং ফাস্তফায়ন 

অনুরফবাদগয ম্মরতত্র; 

(গ) প্রারনক উন্নয়ন াংক্রান্ত 

রচফ করভটিয অনুদভাদন; 

(চ) ভাননীয় রযকল্পনা ভন্ত্রীয 

(প্রদমাজয সক্ষ্দত্র ভাননীয় 

প্রধানভন্ত্রীয) ানুগ্র অনুদভাদন। 

রফনামূদ্ 

 

 

 

 

 

 

 

 

১২০ (একত 

রফ) 

কাম মরদফ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 
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২. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায দ 

াংযক্ষ্ণ  

 

 

 

 

রফদ্যভান রফরধ/রফধান 

অনুযদণ জনপ্রান 

ভন্ত্রণারয় ও অথ ম 

রফবাদগয ম্মরত 

গ্রণ কযায য 

যকারয ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা 

য়। 

(ক) দ াংযক্ষ্দণয প্রস্তাফ;  

(ি) দ সৃজদনয যকারয 

ধদদ; 

(গ) জনপ্রান ভন্ত্রণারদয়য 

ম্মরত; 

(ঘ) অথ ম রফবাদগয ম্মরত; 

(ঙ) রযকল্পনা ভন্ত্রণারদয়য 

ভাননীয় ভন্ত্রীয ম্মরত। 

রফনামূদ্  

রনধ মারযত 

ভাদয দয 

৬০ (লাট) 

কাম মরদফ 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

সভা: নুরুজ্জাভান 

উরচফ 

প্রান-৩ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৯ 

ই-সভইর: admin3@sid.gov.bd 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০তভ সগ্রড ম মন্ত) 

৩. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায অস্থায়ী 

দ স্থায়ীকযণ 

রফদ্যভান রফরধ/রফধান 

অনুযদণ জনপ্রান 

ভন্ত্রণারয় ও অথ ম 

রফবাদগয ম্মরত 

গ্রণ কযায য 

যকারয ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা 

য়। 

(ক) দ স্থায়ীকযদণয জন্য 

জনপ্রান ভন্ত্রণারদয়য 

রনধ মারযত সচকররস্ট অনুমায়ী 

ব্যযদযায প্রস্তাফ; 

(ি) াংরেষ্ট স দ সৃজদনয 

যকারয ধদদ; 

(গ) দ সৃজদনয য যফতী 

কর ফছদযয দ াংযক্ষ্দণয 

ভঞ্জুরয ধদদ (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র)। 

রফনামূদ্ ৬০ (লাট) 

কাম মরদফ 

৪. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায কভ মকতমা 

ও কভ মচাযীদদয চাকরয স্থায়ীকযণ 

ধদফদন াওয়ায 

য াংরেষ্ট স 

রফরধভারা অনুমায়ী 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ 

যকারয ধদদ 

জারয কযা য়।  

(ক) াদা কাগদজ মথামথ 

ভাধ্যদভ ধদফদনত্র (প্রদয়াজনীয় 

াংমৄরি);  

(ি) ারনাগাদ ফারল মক সগাণীয় 

প্ররতদফদন (দদান্নরতয সক্ষ্দত্র 

০১ ফছয এফাং যারয 

রনদয়াদগয সক্ষ্দত্র ০২ ফছয)। 

রফনামূদ্ ১০ (দ) 

কাম মরদফ 

৫. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায 

কভ মকতমা/কভ মচাযীদদয বরফষ্য তরফর 

দত ৪থ ম অরগ্রভ উদত্তারন 

ধদফদন াওয়ায 

য াধাযণ বরফষ্য 

তরফর রফরধভারা 

১৯৭৯ অনুমায়ী 

উমৄি কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদন াদদক্ষ্ 

(ধরথ মক ও 

প্রারনক ক্ষ্ভতা 

অনুমায়ী) যকারয 

ধদদ জারয কযা 

য়। 

(ক) রনধ মারযত পযদভ 

(ফাাংরাদদ পযভ নম্বয-২৬৩৯- 

সগদজদটড/ নন-সগদজদটড)। 

(ি) ফ মদল জভাকৃত অদথ ময 

রাফ রফফযণী (প্রধান 

রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা কর্তমক 

প্রদত্ত) 

(গ) কতমন রফফযণী। 

রফনামূদ্ ০৪ (চায) 

কাম মরদফ 

 

 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

(৯ভ-তদূর্ধ্ম সগ্রড) 

 

mailto:admin3@sid.gov.bd
mailto:admin1@sid.gov.bd


৬. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায 

কভ মকতমা/কভ মচাযীদদয রনদয়াদগয ছাড়ত্র 

প্রদান 

ব্যযদযা সথদক প্রস্তাফ 

প্রারিয য রনধ মারযত 

রফরধরফধান 

অনুযণপূফ মক রজও 

জারযয ভাধ্যদভ। 

ছাড়ত্র প্রদাদনয রনরভত্ত 

সচকররস্ট াংমৄি কদয প্রস্তাফ 

সপ্রযণ। 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

 

 

 

 
 

সভা: নুরুজ্জাভান 

উরচফ 

প্রান-৩ অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৯ 

ই-সভইর: admin3@sid.gov.bd 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০তভ সগ্রড ম মন্ত) 

৭. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায ১০ভ 

সগ্রড-তদূর্ধ্ম কভ মকতমাদদয উচ্চতয সগ্রড 

ভঞ্জুরয  

ব্যযদযা দত প্রস্তাফ 

প্রারিয য যকায 

রনধ মারযত করভটিয 

বায় উস্থান কযা 

য়। করভটিয 

সুারযদয রবরত্তদত 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদন ক্রদভ 

ভঞ্জুরয ধদদ জারয 

কযা য়।   

(ক) ধদফদন ব্যযদযা দত 

প্রস্তাফত্র (প্রদয়াজনীয় 

াংমৄরি); 

(ি) ারনাগাদ ফারল মক সগাণীয় 

প্ররতদফদন       

(গ) রফবাগীয় ফা সপৌজদারয 

ভাভরা সনই ভদভ ম প্রতযয়ন; 

রফনামূদ্ ৩০ (রত্র) 

কাম মরদফ 

৮. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায ৯ভ 

সথদক তদূর্ধ্ম কভ মকতমাদদয ফর: 

ফাাংরাদদ ছুটি/অরজমত ছুটি ভঞ্জুরয 

স্বয়াংম্পূণ ম প্রস্তাফ 

প্রারিয য মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ রজও 

জারযয ভাধ্যদভ। 

(ক) রনধ মারযত পযদভ ধদফদন;  

প্রারিস্থান- প্রান-১ অরধািা, 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাগ এফাং ওদয়ফাইট 

           www.sid.gov.bd 

(ি) ব্যযদযায সুারয 

অগ্রায়নত্র; 

(ি) রফদদদ সকান প্ররক্ষ্ণ ফা 

কভ মারা ফা সরভনাদয 

অাংগ্রদণয সক্ষ্দত্র ধভন্ত্রণত্র 

(প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(গ) অরজমত (ফর: ফাাংরাদদ) 

ছুটিয সক্ষ্দত্র ছুটি প্রাপ্যতায নদ; 

(ঘ) রফগত ০১ (এক) ফছদযয 

রফদদ ভ্রভদণয রফফযণী; 

(ঙ) রচরকৎাজরনত কাযদণ 

রফদদ ভ্রভদণয সক্ষ্দত্র রচরকৎা 

নদ (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(চ) াদাদট ময পদটাকর। 

রফনামূদ্ ৫ (াঁচ) 

কাম মরদফ 

 

 

 

 

 

 

 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

 

৯. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায ৯ভ 

সথদক তদূর্ধ্ম কভ মকতমাদদয বফদদরক 

প্ররক্ষ্দণয জন্য ধদদ জারয 

ব্যযদযা সথদক ধদফদন 

াওয়ায য াংরেষ্ট স 

রফরধভারা অনুমায়ী 

(ক) মথামথ কর্তমদক্ষ্য ভাধ্যদভ 

ধদফদনত্র; 

(ি) রনধ মারযত পযদভ প্রধান 

রফনামূদ্ 

 

৩ (রতন) 

কাম মরদফ 

 

mailto:admin3@sid.gov.bd
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উমৄি কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ 

যকারয ধদদ 

জারয কযা য়। 

রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা কর্তমক 

প্রদত্ত ছুটি প্রাপ্যতায প্ররতদফদন 

(সগদজদটড কভ মকতমাদদয সক্ষ্দত্র); 

(গ) রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা, 

রযকল্পনা ভন্ত্রণারয় কর্তমক প্রদত্ত 

ছুটি প্রাপ্যতায প্রতযয়নত্র (নন 

সগদজদটড   কভ মচাযীদদয সক্ষ্দত্র), 

প্রারিস্থান: রাফযক্ষ্ণ 

কভ মকতমায কাম মারয়, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়।  

 

 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

 

১০. রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাদগয নষ্ট স মানফান ও মন্ত্রারত 

অদকদজা সঘালণা 

প্রস্তাফ াওয়ায য 

সভাটযমান, 

করম্পউটায ও 

অরপদ ব্যফহৃত 

অন্যান্য মন্ত্রারত 

অদকদজা  

সঘালণাকযণ 

নীরতভারা অনুমায়ী 

ব্যফস্থা গ্রণ কযা 

য়। 

(ক) মথামথ কর্তমক্ষ্ ফযাফয 

প্রস্তাফ; 

(ি) ভন্ত্রণারয় এফাং ধওতাধীন 

দিদযয মানফান ফা মন্ত্রারত 

অদকদজা সঘালণাকযণ নীরতভারা 

অনুমায়ী রনধারযত ছদক তথ্যারদ 

(প্রারিস্থান- প্রান-২ অরধািা, 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাগ, রযকল্পনা ভন্ত্রণারয়); 

(গ) রফধযটিএয প্ররতদফদন ফা 

সুারয। 

(মানফান অদকদজা সঘালণায 

সক্ষ্দত্র)। 

রফনামূদ্ ৩০ (রত্র) 

কাম মরদফ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

১১. ফারল মক ক্রয় প্রস্তাফ অনুদভাদন  প্রস্তাফ াওয়ায য 

উমৄি কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদন গ্রণ কযা 

য়। 

 

(ক) ররধয-২০০৮ অনুযদণ 

ফারল মক ক্রয় প্রস্তাফ সপ্রযন; 

(ি) ারনাগাদকৃত টিওএন্ডই; 

(গ) ফাদজদট ফযাদেয রযভাণ। 

 

রফনামূদ্ অথ মফছদযয ১ভ 

ভাদয 

১০ (দ) 

কাম মরদফ 

১২. রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

এফাং ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায 

মন্ত্রারত ও মানফান টিওএন্ডই সত 

অন্তর্ভ মিকযণ 

প্রস্তাফ প্রারিয য 

রফদ্যভান রফরধ/রফধান 

অনুযদণ জনপ্রান 

ভন্ত্রণারয় ও অথ ম 

রফবাদগয ম্মরত 

াদদক্ষ্ ভাননীয় 

ভন্ত্রীয (প্রদমাজয 

সক্ষ্দত্র ভাননীয় 

(ক) সমৌরিকতা  প্রস্তাফ; 

(ি) জনপ্রান ভন্ত্রণারদয়য 

ম্মরত; 

(গ) অথ ম রফবাদগয ব্যয় 

ব্যফস্থানা ফা যাষ্ট্রায়ত্ব প্ররতষ্ঠান 

অনুরফবাদগয ম্মরত; 

(ঘ) রযকল্পনা ভন্ত্রণারদয়য 

ভাননীয় ভন্ত্রীয অনুদভাদন; 

রফনামূদ্ 

 

৪৫ 

(পঁয়তারি) 

কাম মরদফ 

mailto:admin1@sid.gov.bd
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প্রধানভন্ত্রীয দয়-   

অনুদভাদনক্রদভ) 

যকারয ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা 

য়।  

(ঙ)মানফাদনয সক্ষ্দত্র ভাননীয় 

প্রধানভন্ত্রীয অনুদভাদন। 

১৩. রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

এফাং ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায 

ফাদজট ফযাে ফা রফবাজন ফা অথ ম ছাড় 

প্রস্তাফ াওয়ায য 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ 

ধদদ জারয কযা 

য়।  

(ক) ফাদজট রফবাজদনয প্রস্তাফ;  

(ি) াংরেষ্ট স অথ মননরতক সকাদড 

ফযােকৃত অদথ ময রযভাণ; 

(গ) অথ ম রফবাদগয অনুদভাদদনয 

কর; 

(ঘ) রযকল্পনা রফবাদগয 

কাম মক্রভ রফবাদগয অনুদভাদনত্র 

(প্রদমাজয সক্ষ্দত্র)। 

রফনামূদ্ 

 

 

১৫ (দনয) 

কাম মরদফ 

 

 

 

সভাোঃ সিাব্যয যভান 

উরচফ 

ফাদজট, ধরথ মক ব্যফস্থানা ও অরডট 

অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৮ 

ইদভইর: dsbudget@sid.gov.bd 

১৪. রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাদগয ভধ্যদভয়ারদ ফাদজট প্রণয়ন ও 

ারনাগাদকযণ 

অথ ম রফবাদগয ফাদজট 

রযত্র জারয 

ওয়ায রযদপ্ররক্ষ্দত 

ভধ্যদভয়ারদ ফাদজট 

কাঠাদভা ারনাগাদ 

কযা য়। 

(ক) অথ ম রফবাগ কর্তমক প্রদত্ত 

রররাং; 

(ি) রচফারয় এফাং ধওতাধীন 

দিয াংস্থায ভদধ্য ফযাে ফন্টন; 

(গ) অথ ম রফবাদগয রনধ মারযত 

পযদভ রচফারয় এফাং 

ধওতাধীন দিয াংস্থা দত 

তথ্য প্রারি; 

(ঘ) ফাদজট ওয়ারকমাং গ্রু এফাং 

ফাদজট ম্যাদনজদভন্ট করভটিয 

বায় অনুদভাদন; 

রফনামূদ্ অথ ম রফবাগ 

কর্তমক 

রনধ মারযত 

ভয়ীভা 

১৫. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায ৯ভ 

সথদক তদূর্ধ্ম কভ মকতমাদদয সনন ও 

ধনুদতারলক ভঞ্জুরয প্রদান  

ব্যযদযা দত সপ্ররযত 

ধদফদন রফদ্যভান 

রফধানাফরর অনুযদণ 

মাচাই এফাং মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদন াদদক্ষ্ 

ভঞ্জুরয ধদদ জারয 

কযা য়। 

(ক) সনদনয রনধ মারযত পযভ 

পূযণপূফ মক ধদফদন; 

(ি) নন-সগদজদটড কভ মচাযীদদয 

সক্ষ্দত্র ারনাগাদ ারব মফই/ 

সগদজদটড কভ মচাযীদদয সক্ষ্দত্র 

চাকরযয রফফযণী- ১ কর; 

(গ)রধযএর গভদনয 

ভঞ্জুরযত্র- ১ কর; 

(ঘ) প্রতযারত সল সফতনত্র/ 

সফতনত্র (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(ঙ) সনন পযভ ২.১- ১কর 

এফাং তযারয়ত ছরফ- ৪ কর; 

(চ) বফধ উত্তযারধকাদযয 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

 

 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ ও ক্াণ কভ মকতমা 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

mailto:dsbudget@sid.gov.bd
mailto:admin1@sid.gov.bd


সঘালণাত্র- ৩কর; 

(ছ) নমুনা স্বাক্ষ্য এফাং াদতয 

াঁচ ধঙ্গুদরয ছা- ৩কর। 

 উন্নয়ন প্রকল্প াংক্রান্ত সফা      

১৬. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায উন্নয়ন 

প্রকদল্পয এরডর এফাং ধযএরডর প্রস্তাফ 

প্রণয়ন এফাং প্ররক্রয়াকযণ 

রযকল্পনা 

করভদনয রনধ মারযত 

এএভএ (এরডর/ 

ধযএরডর 

ম্যাদনজদভন্ট 

রদস্টভ) এ 

এরিপূফ মক 

এধইরডদত 

সপ্রযদণয য 

মাচাইয়াদন্ত 

রযকল্পনা 

করভদনয াংরেষ্ট স 

সক্টদয সপ্রযণ কযা 

য়। মাচাই ফাছাই 

এয জন্য সপ্রযন কযা 

য়। করভন দত 

সপ্ররযত প্রস্তাফ 

ভাননীয় প্রধানভন্ত্রীয 

ানুগ্র অনুদভাদদনয 

য অথ মফছয রবরত্তক  

এরডর/ধযএরডর 

ফর প্রকা কযা য়। 

ফাাংরাদদ রযকল্পনা করভদনয 

ওদয়ফাইট  

www.adp.plancomm.go

v.bd  
এরডর/ধযএরডর ম্যাদনজদভন্ট 

রদস্টভ  

রফনামূদ্ রযকল্পনা 

করভদনয 

রনধ মারযত 

ভয়সূরচ 

অনুমায়ী 

 

 
 

সভাোঃ সভাস্তারপজুয যভান 

উরচফ (উন্নয়ন-১ অরধািা) 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৭ 

ই-সভইর: dev1 @sid.gov.bd 

 

 
 

মু: ওয়ারদ মুযাদ 

সপ্রাগ্রাভায (সপাকার দয়ন্ট কভ মকতমা) ধইরটি 

ািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৯০ 

ই-সভইর: murad@sid.gov.bd 

১৭. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায উন্নয়ন 

প্রকদল্পয িাতরবরত্তক ফাদজট পুন: 

রফবাজন অনুু্দভাদন 

প্রস্তাফ প্রারি াদদক্ষ্ 

অথ ম রফবাদগয 

ধরথ মক ক্ষ্ভতা অ মণ 

(উন্নয়ন অাং) 

অনুমায়ী মাচাইপূফ মক 

অনুদভাদনত্র জারয। 

(ক) সমৌরিক কাযণ 

প্রস্তাফত্র;  

(ি) প্রস্তাদফয ভথ মদন 

প্রদয়াজনীয় কাগজত্রারদ; 

(গ) পূফ মফতী রফবাজনত্র এফাং 

অন্যান্য।  

রফনামূদ্ ৭ (াত) 

কাম মরদফ 

 

 

সজভীন ধকতায 

উরচফ (উন্নয়ন-২ অরধািা) 

http://www.adp.plancomm.gov.bd/
http://www.adp.plancomm.gov.bd/
mailto:dev1@sid.gov.bd
mailto:murad@sid.gov.bd


১৮. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায রফরবন্ন 

প্রকদল্পয অরগ্রভ উদত্তারন অগ্রায়ন 

রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারদয়য প্রধান 

রাফযক্ষ্ণ অরপ  

এয সুারযক্রদভ 

এফাং অথ ম রফবাদগয 

অনুদভাদন াদদক্ষ্ 

এ রফবাগ দত ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা 

য়। 

(ক) অরগ্রভ উদত্তারদনয 

সমৌরিকতা প্রস্তাফত্র; 

(ি) প্রধান রাফযক্ষ্ণ অরপ, 

রযকল্পনা ভন্ত্রণারদয়য 

সুারযত্র; 

(গ) পূদফ ম উদত্তাররত অরগ্রদভয 

তথ্যারদ (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(ঘ) অথ ম রফবাদগয অনুদভাদন। 

রফনামূদ্ ২০ (রফ) 

কাম মরদফ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৯ 

ই-সভইর: dev2@sid.gov.bd 
 

 

 

সভাোঃ সভাস্তারপজুয যভান 

উরচফ (উন্নয়ন-১ অরধািা) 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৮৭ 

ই-সভইর: dev1@sid.gov.bd 
 

 

১৮. ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায াঁচ 

সকাটি টাকায রনদচ ব্যয় ম্বররত 

জরয/ভীক্ষ্া াংক্রান্ত উন্নয়ন প্রকল্প 

অনুদভাদন 

রযকল্পনা 

করভদনয 

রনদদ মরকা, জুন 

২০২২ অনুমায়ী এ 

াংক্রান্ত প্রকল্প 

অনুদভাদন ও 

প্রারনক ধদদ 

জারয। 

(ক) প্রকল্প প্রস্তাফ/ প্রকল্প দররর; 

(ি) মাচাই ফাছাই করভটিয 

কাম মরফফযণী; 

(গ) াযাংদক্ষ্। 

 

রফনামূদ্ ৬০ (লাট) 

কাম মরদফ 

 
 

সি াভসুয যভান 

উরচফ 

রযকল্পনা অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৫ 

ই-সভইর: planning@sid.gov.bd 

২.৩) অবযন্তযীণ সফা 

১. রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাদগয কভ মকতমা 

ও কভ মচাযীদদয াধাযণ 

বরফষ্য তরফর দত অরগ্রভ  

ভঞ্জুরয। 

ধদফদন াওয়ায য 

াধাযণ বরফষ্য তরফর 

রফরধভারা ১৯৭৯ 

অনুমায়ী উমৄি 

কর্তমদক্ষ্য অনুদভাদন 

াদদক্ষ্ (ধরথ মক ও 

প্রারনক ক্ষ্ভতা 

অনুমায়ী) ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা য়। 

(ক) রনধ মারযত পযদভ (ফাাংরাদদ পযভ 

নম্বয-২৬৩৯- সগদজদটড/ নন-

সগদজদটড); 

প্রারিস্থান: রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমায 

কাম মারয়, রযকল্পনা ভন্ত্রণারয়; 

 

(ি)  াধাযণ বরফষ্য তরফদর ফ মদল 

জভাকৃত অদথ ময রাফ রফফযণী (প্রধান 

রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা কর্তমক প্রদত্ত) 

(মূর কর, ভঞ্জুরয ধদদ জারযয য 

সপযতদমাগ্য)। 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

   

 

 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

(৯ভ সগ্রড সথদক তদূর্ধ্ম ম মন্ত) 

 

 

 

 

 

২. কভ মকতমা ও কভ মচাযীদদয 

অরজমত ছুটি  

ধদফদন াওয়ায য 

রনধ মারযত ছুটি 

রফরধভারা, ১৯৫৯ 

অনুমায়ী উমৄি 

কর্তমদক্ষ্য অনুদভাদন 

াদদক্ষ্ (ধরথ মক ও 

(ক) াদা কাগদজ ধদফদনত্র;  

 

(ি) রনধ মারযত পযদভ (ফাাংরাদদ পযভ 

নম্বয-২৩৯৫) প্রধান রাফযক্ষ্ণ 

কভ মকতমা কর্তমক প্রদত্ত ছুটি প্রাপ্যতায 

প্ররতদফদন (সগদজদটড কভ মকতমাদদয 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

mailto:dev2@sid.gov.bd
mailto:dev1@sid.gov.bd
mailto:planning@sid.gov.bd
mailto:admin1@sid.gov.bd


প্রারনক ক্ষ্ভতা 

অনুমায়ী) ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা য়।  

সক্ষ্দত্র), প্রারিস্থান:রাফযক্ষ্ণ 

কভ মকতমায কাম মারয়, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়;  

 

(গ) রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয় কর্তমক প্রদত্ত ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়নত্র (নন সগদজদটড   

কভ মচাযীদদয সক্ষ্দত্র), প্ররিস্থান: 

রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমায কাম মারয়, 

রযকল্পনা ভন্ত্রণারয়।  

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০তভ সগ্রড ম মন্ত) 

 

৩. শ্রারন্ত রফদনাদন ছুটি ধদফদন াওয়ায য 

শ্রারন্ত রফদনাদন বাতা 

রফরধভারা, ১৯৭৯ 

অনুমায়ী রনষ্পরত্ত কদয 

ভঞ্জুরয ধদদ জারয 

কযা য়।  

(ক) াদা কাগদজ ধদফদনত্র; 

(ি) রনধ মারযত পযদভ (ফাাংরাদদ পযভ 

নম্বয-   ২৩৯৫) প্রধান রাফযক্ষ্ণ 

কভ মকতমা কর্তমক    প্রদত্ত ছুটি প্রাপ্যতায 

প্ররতদফদন (দগদজদটড কভ মকতমাদদয 

সক্ষ্দত্র), প্রারিস্থান: রাফযক্ষ্ণ 

কভ মকতমায কাম মারয়, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়; 

 

গ) রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয় কর্তমক প্রদত্ত ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়নত্র (নন- সগদজদটড 

কভ মচাযীদদয সক্ষ্দত্র), প্ররিস্থান: 

রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমায কাম মারয়, 

রযকল্পনা ভন্ত্রণারয়। 

রফনামূদ্ ০৫ (াঁচ) 

কাম মরদফ 

৪. ধফারক ও দািরযক 

সটররদপান াংদমাগ ব্যফস্থা 

 

 

 

ভরন্বত যকারয 

সটররদপান নীরতভারা-

২০০৪ অনুমায়ী ব্যফস্থা 

গ্রণ কযা য়।  

ভরন্বত যকারয সটররদপান 

নীরতভারা-২০০৪  

এয রনধ মারযত ছদক ধদফদন 

(প্রারিস্থান- প্রান-২  অরধািা, 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা 

রফবাগ, রযকল্পনা ভন্ত্রণারয়)। 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

 

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২  অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

৫. রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাদগয কভ মকতমা 

যকারয ফাা ফযাে 

নীরতভারা-১৯৮২ 

(ক) যকারয ফাা ফযাে নীরতভারা-

১৯৮২ অনুমায়ী রনধ মারযত পযদভ 

রফনামূদ্ ৩০(রত্র) 

কাম মরদফ 

 

mailto:admin2@sid.gov.bd
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ও কভ মচাযীদদয অনুকূদর 

যকারয ফাা ফযাে 

অনুমায়ী ধদফদদনয 

রযদপ্ররক্ষ্দত ফযােত্র 

ইসুয কযা য়। 

ধদফদন (প্রারিস্থান- প্রান-২  

অরধািা, রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ); 

(ি) মূর সফতদনয প্রতযয়নত্র 

(প্রারিস্থান- রাফ ািা, রযাংখ্যান 

ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ)। 

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০ভ সগ্রড ম মন্ত) 

প্রান-২  অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

৬. াদাদট ময অনারত্ত নদ 

প্রদান 

 

ধদফদন াওয়ায য 

াংরেষ্ট স রফরধভারা 

অনুমায়ী উমৄি 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ব্যফস্থা 

গ্রণ কযা য়। 

(ক) াদা কাগদজ মথামথ কর্তমক্ষ্ 

ফযাফয ধদফদনত্র; 

(ক) রনধ মারযত এনওর নদ পযভ। 

(প্রারিস্থান- প্রান-১ ও প্রান-২ 

অরধািা, রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়)। 

 

রফনামূদ্ 

 

০৩ (রতন) 

কাম মরদফ 

 

 

 
 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

(৯ভ সগ্রড সথদক তদূর্ধ্ম ম মন্ত) 

 
 

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২  অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০তভ সগ্রড ম মন্ত) 

 

mailto:admin2@sid.gov.bd
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৭. রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ এফাং 

রফরফএ এয কভ মকতমা-

কভ মচাযীদদয রফরবন্ন প্রকায 

ঋণ ও অরগ্রভ ভঞ্জুরয প্রদান 

(গৃরনভ মাণ ফা সভযাভত, 

সভাটয াইদকর ফা 

ফাইাইদকর ফা সভাটযকায 

ক্রয়, করম্পউটায ক্রয়) 

ধদফদন প্রারিয য 

করভটিয বা 

ধফানপূফ মক 

কাগজত্র মাচাইফাছাই 

এফাং সুারয কাদয 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা য়।  

(ক)  াদা কাগদজ ধদফদন দুইজন 

স্থায়ী কভ মচাযী কর্তমক প্রদত্ত 

জাভানতত্র; 

(ি)  চুরিত্র (রনধ মারযত পযদভ);  

(গ) ধদফদনকাযীয ৩০০ টাকায নন-

জুরডরয়ার স্টযাদম্প অঙ্গীকাযনাভা;  

(ঘ) জরভ ফা সভাটযকায ক্রয় ফা 

করম্পউটায ক্রয় াংক্রান্ত ফায়নাত্র ফা 

দরররত্র; 

(ঙ) মথামথ কর্তমদক্ষ্য সুারয। 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

 

 
 

সভাোঃ সিাব্যয যভান 

উরচফ 

ফাদজট, ধরথ মক ব্যফস্থানা ও অরডট 

অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭০৭৮ 

ইদভইর: dsbudget@sid.gov.bd 

 

 
৮. রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ এয 

কভ মকতমা কভ মচাযীদদয 

বফদদরক প্ররক্ষ্ণ ফা রফদদ 

ভ্রভণ অনুদভাদন ফা ভদনানয়ন 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ধদদ 

জারয কযা য়। 

(ক) প্ররক্ষ্দণয ভদনানয়ন ফা 

ধদফদনত্র ফা ভ্রভদণয সক্ষ্দত্র সুস্পষ্ট স 

ধভন্ত্রনত্র; 

(ি) মথামথ কর্তমদক্ষ্য সুারয 

রফদদ ভ্রভদণয রনধ মারযত পযদভ 

ধদফদন; 

(গ) রফগত ০১(এক) ফছদযয রফদদ 

ভ্রভদণয রফফযণী। 

রফনামূদ্ ০৫ (াঁচ) 

কাম মরদফ 

 

 
 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

(১০ভ সগ্রড সথদক তদূর্ধ্ম ম মন্ত) 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

৯. রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাদগয কভ মকতমা 

ও কভ মচাযীদদয সনন ভঞ্জুরয 

প্রদান 

রফদ্যভান রফরধ/রফধান 

অনুযদণ মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনপূফ মক ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা য়। 

(ক) সনদনয রনধ মারযত পযভ 

পূযনপূফ মক ধদফদন; 

(ি) নন-সগদজদটড কভ মচাযীদদয সক্ষ্দত্র 

ারনাগাদ ারব ম ফই/ সগদজদটড 

কভ মচাযীদদয সক্ষ্দত্র চাকরযয রফফযণী- 

১ কর; 

(গ)রধযএর গভদনয ভঞ্জুরযত্র- ১ 

কর; 

(ঘ) প্রতযারত সল সফতনত্র/ 

সফতনত্র (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(ঙ) সনন পযভ ২.১- ১কর এফাং 

তযারয়ত ছরফ- ৪ কর; 

(চ) বফধ উত্তযারধকাদযয সঘালণাত্র- 

৩কর; 

(ছ) নমুনা স্বাক্ষ্য এফাং াদতয াঁচ 

ধঙ্গুদরয ছা- ৩কর। 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

 

 
 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ ও ক্াণ কভ মকতমা 

প্রান-১ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

(৯ভ সগ্রড সথদক তদূর্ধ্ম ম মন্ত) 
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১২. রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাদগয 

কভ মচাযীদদয ভ্রভণ বাতা 

প্রদান 

ভ্রভণ বাতা াংক্রান্ত 

রফরধভারা 

অনুযণপূফ মক মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য অনুদভাদন 

াদদক্ষ্ সচদকয 

ভাধ্যদভ। 

(ক) অনুদভারদত ভ্রভণসূরচয অনুররর; 

(ি) ভ্রভণ ডাইরয; 

(গ) ভ্রভণ রফর/ অনুদভারদত ভ্রভণ রফর। 

রফনামূদ্ ০৫ (াঁচ) 

কাম মরদফ 

 

 
 

সভা: ধরীমুর ধজীভ 

রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা 

রাফ ািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮১ 

ই-সভইর: accounts@sid.gov.bd 

১৩. ব্যরিগত প্রদয়াজদন মানফান 

যফযা 

যকারয মানফান 

(ব্যফায রনয়ন্ত্রন) 

রফরধভারা, ১৯৮২ 

অনুমায়ী অরধমাচন 

পযভ পূযণপূফ মক 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদদনয ভাধ্যদভ। 

অরধমাচন পযভ (প্রারিস্থান- প্রান-২ 

অরধািা, রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়)। 

ঘন্টারবরত্তক রনধ মারযত 

াদয চারাদনয ভাধ্যদভ 

মূ্ রযদাধ 

০১ (এক) 

কাম মরদফ 

 

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২ অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

১০. কভ মকতমা ও কভ মচাযীদদয 

ক্াণ তরফর দত অনুদান 

প্রারিয ধদফদন অগ্রায়ন 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ত্র 

জারয কযা য়।  

(ক) রনধ মারযত পযদভ ধদফদন 

(ফাাংরাদদ কভ মচাযী ক্াণ সফাদড ময 

ওদয়ফাইট); 

(ি) রচরকৎা াংক্রান্ত মূর বাউচায ও 

কাগজত্র; 

(গ) ফাাংরাদদ কভ মচাযী ক্াণ 

সফাদড ময ওদয়ফাইদট প্রকারত 

রনদদ মনাভত কাগজত্র রদদত দফ। 

 

রফনামূদ্ ৩ (রতন) 

কাম মরদফ 

   

 

 

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২  অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০তভ সগ্রড ম মন্ত) 

 

১১. কভ মকতমা ও কভ মচাযীদদয ফর: 

ফাাংরাদদ ছুটি ও অরজমত ছুটি 

ভঞ্জুরয 

স্বয়াংম্পূণ ম প্রস্তাফ 

প্রারিয য মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা য়। 

(ক) রনধ মারযত পযদভ ধদফদন; 

(প্রারিস্থান- রফবাদগয ওদয়ফাইট 

www.sid.gov.bd) 
(ি) রফদদদ সকান প্ররক্ষ্ণ ফা 

কভ মারা ফা সরভনাদয অাংগ্রদণয 

সক্ষ্দত্র ধভন্ত্রণত্র (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(গ) অরজমত (ফর: ফাাংরাদদ) ছুটিয 

সক্ষ্দত্র ছুটি প্রাপ্যতায নদ; 

(ঘ) রফগত ০১ (এক) ফছদযয রফদদ 

ভ্রভদণয রফফযণী; 

(ঙ) রচরকৎা নদ (প্রদমাজয সক্ষ্দত্র); 

(চ) াদাদট ময পদটাকর। 

রফনামূদ্ ৫ (াঁচ) 

কাম মরদফ 
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১৪. কভ মকতমা ও কভ মচাযীদদয 

চাকরয স্থায়ীকযণ 

ধদফদন াওয়ায য 

াংরেষ্ট স রনদয়াগ 

রফরধভারা অনুমায়ী 

মথামথ কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ 

যকারয ধদদ জারয 

কযা য়।  

(ক) াদা কাগদজ মথামথ ভাধ্যদভ 

ধদফদনত্র;  

(ি) ারনাগাদ ফারল মক সগানীয় 

প্ররতদফদন;  

(দদান্নরতয সক্ষ্দত্র ০১ ফছয এফাং 

যারয রনদয়াদগয সক্ষ্দত্র ০২ ফছয)। 

রফনামূদ্ ০৬ (ছয়) 

কাম মরদফ 

 

 

 

যীপ নজরুর ইরাভ 

উরচফ 

প্রান-১ অরধািা 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: admin1@sid.gov.bd 

(৯ভ সগ্রড সথদক তদূর্ধ্ম ম মন্ত) 

 
 

 
 

সভা: পরযদ সাদন 

উরচফ 

প্রান-২ অরধািা 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২- ৫৫০০৭৩৮৩ 

ই-সভইর: admin2@sid.gov.bd 

(১০ভ সগ্রড সথদক ২০তভ সগ্রড ম মন্ত) 

 

১৫. রফবাদগয কভ মকতমা-

কভ মচাযীদদয বরফষ্য 

তরফদরয রাফ সিারা, 

কতমনদমাগ্য ও অদপযৎদমাগ্য 

ঋণ এফাং অফযপ্রািদদয 

চূড়ান্ত উদত্তারন ভঞ্জুয 

ধদফদন াওয়ায য 

াংরেষ্ট স রফরধভারা 

অনুমায়ী মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ত্র 

জারয কযা য়। 

(ক) াদা কাগদজ ধদফদন; 

(ি) পূযণকৃত রনধ মারযত পযভ; 

(গ) প্রধান রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা কর্তমক 

জভায রাদফয রি। (প্রারিস্থান- 

রাফ ািা, রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়)। 

   রফনামূদ্ ০৫ (াঁচ) 

কাম মরদফ 

১৬. কভ মকতমা-কভ মচাযীদদয 

রধযএর ও ্াম্পগ্রাণ্ট 

ভঞ্জুরয 

ধদফদন াওয়ায য 

াংরেষ্ট স রফরধভারা 

অনুমায়ী মথামথ 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ ভঞ্জুরয 

ধদদ জারয কযা য়। 

(ক) চাকুরযয রনদয়াগত্র ও প্রথভ 

সমাগদানত্র; 

(ি) চাকুরয স্থায়ী/রনয়রভতকযদণয 

প্রজ্ঞান; 

(গ)  এএর যীক্ষ্া াদয 

নদত্র; 

(ঘ)  ইএররর রফফযণী এফাং চাকুরযয 

রফফযণী; 

(ঙ) ফরণ মত কভ মকতমা/কভ মচাযীয 

অফদযয ধদফদনত্র। 

রফনামূদ্ ০৭ (াত) 

কাম মরদফ 

১৭. কভ মচাযীদদয চাকুযীযত 

অফস্থায় মৃত্যযজরনত ফা স্থায়ী 

অক্ষ্ভতাজরনত ধরথ মক 

অনুদান ম্পরকমত প্রস্তাফ 

জনপ্রান ভন্ত্রণারদয় সপ্রযণ। 

ধদফদন াওয়ায য 

কর্তমদক্ষ্য 

অনুদভাদনক্রদভ 

জনপ্রান ভন্ত্রণারদয় 

সপ্রযণ কযা য়। 

(ক) রনধ মারযত পযদভ ধদফদনত্র 

(প্রারিস্থান- প্রান-১ ও প্রান-২ 

অরধািা, রযাংখ্যান ও তথ্য 

ব্যফস্থানা রফবাগ, রযকল্পনা 

ভন্ত্রণারয়); 

(ি) রচরকৎক কর্তমক মৃত্যযয নদ ফা 

অক্ষ্ভতায নদ। 

রফনামূদ্ ০৩ (রতন) 

কাম মরদফ 

৩) রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাদগয ধওতাধীন ফাাংরাদদ রযাংখ্যান ব্যযদযায সফা প্রদান প্ররতশ্রুরত এয ররাংক- www.bbs.gov.bd 

৪) সফা গ্রীতায কাদছ ধভাদদয প্রতযাা 

ক্ররভক নাং প্ররতশ্রুত/কারিত সফা প্রারিয রদক্ষ্য কযণীয় 

১ রনধ মারযত পযদভ ম্পূণ মবাদফ পূযণকৃত ধদফদন জভা প্রদান;  

mailto:admin1@sid.gov.bd
mailto:admin2@sid.gov.bd
http://www.bbs.gov.bd/


২ ধদফদন দত্রয াদথ প্রদয়াজনীয় কাগজত্রারদ সপ্রযণ; 

৩ মথামথ প্ররক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় রপ রযদাধ কযা;  

৪ প্রদমাজয সক্ষ্দত্র সভাফাইর সভদজ ফা ই-সভইদরয রনদদ মনা অনুযণ কযা; 

৫ াক্ষ্াদতয জন্য ধাম ম তারযদি রনধ মারযত ভদয়য পূদফ মই উরস্থত থাকা;  

৬ অনাফশ্যক সপান ফা তদরফয না কযা।  
 

৫) অরবদমাগ প্ররতকায ব্যফস্থানা (GRS) 

    সফা প্রারিদত অন্তুষ্ট স দর দারয়ত্বপ্রাি কভ মকতমায দঙ্গ সমাগাদমাগ করুন। রতরন ভাধান রদদত ব্যথ ম দর রনদনাি ্ধতরতদত সমাগাদমাগ কদয ধনায ভস্যা অফরত করুন:  
 

ক্ররভক 

নাং 

কিন সমাগাদমাগ কযদফন কায দঙ্গ সমাগাদমাগ কযদফন সমাগাদমাদগয ঠিকানা রনষ্পরত্তয ভয়ীভা 

১. দারয়ত্বপ্রাি কভ মকতমা রনরদ মষ্ট স ভদয় 

ভাধান রদদত ব্যথ ম দর 

অরবদমাগ রনষ্পরত্ত কভ মকতমা 

(অরনক)  

 

 
 

জনাফ এ এভ ারকর ধিতায 

দরফোঃ  মৄগ্মরচফ (তথ্য ব্যফস্থানা ) 

সভাফাইরোঃ ০১৯১২৮৮৪৪৯৯ 

ইদভইরোঃ  jsinfo@sid.gov.bd 

ওদয়ফাইটোঃ  www.sid.gov.bd 

৩০ কাম মরদফ 

২. অরবদমাগ রনষ্পরত্ত কভ মকতমা রনরদ মষ্ট স 

ভদয় ভাধান রদদত ব্যথ ম দর 

ধরর কভ মকতমা  
 

 
 

ড. সভাোঃ ধদনায়ায উিযা, এপরএভএ 

মৄগ্মরচফ (প্রান) 

রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাগ 

সপান: +৮৮০২-৫৫০০৭৩৭৭ 

ই-সভইর: jsadmin@sid.gov.bd 

ওদয়ফাইট: www.sid.gov.bd 

২০ কাম মরদফ 

৩.  ধরর কভ মকতমা রনরদ মষ্ট স ভদয় 

ভাধান রদদত ব্যথ ম দর 

ভরন্ত্ররযলদ রফবাদগয 

অরবদমাগ ব্যফস্থানা সর  

ভরন্ত্ররযলদ রফবাগ 

www.cabinet.gov.bd  

৬০ কাম মরদফ 

http://www.sid.gov.bd/
http://www.cabinet.gov.bd/


রযাংখ্যান ও তথ্য ব্যফস্থানা রফবাদগয অনুরফবাগমূদয রফরবন্ন ািা/অরধািায় রনদয়ারজত কভ মকতমাগদণয প্ররক্ষ্ণ/ছুটিকারীন রফকল্প কভ মকতমায তাররকা রননরূ: 

 

ক্র: 

নাং 

দরফ ছুটিকারীন কভ মকতমায রফকল্প 

১ভ প্ররতর্ভ ২য় প্ররতর্ভ 

০১ অরতরযি রচফ (প্রান ও অথ ম অনুরফবাগ) অরতরযি রচফ (রযকল্পনা ও উন্নয়ন অনুরফবাগ) অরতরযি রচফ (তথ্য ব্যফস্থানা অনুরফবাগ) 

০২ অরতরযি রচফ (রযকল্পনা ও উন্নয়ন অনুরফবাগ) অরতরযি রচফ (প্রান ও অথ ম অনুরফবাগ) অরতরযি রচফ (তথ্য ব্যফস্থানা অনুরফবাগ) 

০৩ অরতরযি রচফ (তথ্য ব্যফস্থানা অনুরফবাগ) অরতরযি রচফ (রযকল্পনা ও উন্নয়ন অনুরফবাগ) অরতরযি রচফ (প্রান ও অথ ম অনুরফবাগ) 

০৪ মৄগ্মরচফ/উরচফ (প্রান) মৄগ্মরচফ/উরচফ (ফাদজট, ধরথ মক ব্যফস্থানা ও অরডট 

অরধািা) 

মৄগ্মরচফ/উরচফ (তথ্য ব্যফস্থানা) 

০৫ মৄগ্মরচফ/উরচফ (ফাদজট, ধরথ মক ব্যফস্থানা ও অরডট 

অরধািা) 

মৄগ্মরচফ/উরচফ (প্রান) মৄগ্মরচফ/উরচফ (তথ্য ব্যফস্থানা) 

০৬ মৄগ্মরচফ/উরচফ (তথ্য ব্যফস্থানা) মৄগ্মরচফ/উরচফ (প্রান) মৄগ্মরচফ/উরচফ (ফাদজট, ধরথ মক ব্যফস্থানা ও 

অরডট অরধািা) 

০৭ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (প্রান-১) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (প্রান-৩) ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ (প্রান-২) 

০৮ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ 

(প্রান-২)  

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ  (ভন্বয় ও াংোয সর) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (প্রান-৩) 

০৯ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ (ভন্বয় 

ও াংোয সর) 

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (প্রান-২) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ 

(প্রান-৩) 

১০ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (প্রান-৩)  উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ (প্রান-

১)  

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (ভন্বয় ও াংোয 

সর) 

১১ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (ফাদজট, ধরথ মক 

ব্যফস্থানা ও অরডট  ািা) 

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-১) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ 

(ভন্বয় ও াংোয সর) 

১২ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (রযকল্পনা অরধািা) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-৩) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ 

(উন্নয়ন-২) 

১৩ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-১) উরচফ/ ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-২)  উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ 

(উন্নয়ন-৩) 

১৪ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-২) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-১) উরচফ/ ররনয়য কাযী রচফ 

(উন্নয়ন-৩)  

১৫ উরচফ/ ররনয়য কাযী রচফ (উন্নয়ন-৩) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (রযকল্পনা ািা) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ 

(উন্নয়ন-২) 

১৬ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ (তথ্য উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ উরচফ/ ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ 



ব্যফস্থানা-১) (তথ্য ব্যফস্থানা-২) (তথ্য ব্যফস্থানা-৩) 

১৭ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ (তথ্য 

ব্যফস্থানা-২) 

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ 

 (তথ্য ব্যফস্থানা-১) 

উরচফ/ ররনয়য কাযী রচফ /কাযী রচফ 

(তথ্য ব্যফস্থানা-৩) 

১৮ উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ /কাযী রচফ  (তথ্য 

ব্যফস্থানা-৩) 

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ /কাযী রচফ (তথ্য 

ব্যফস্থানা-১)  

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী 

রচফ  (তথ্য ব্যফস্থানা-২ ) 

১৯ উরচফ/ ররনয়য কাযী রচফ (এরডরজ সর) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (রযকল্পনা ািা) উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ 

(উন্নয়ন-১) 

২০ রদস্টভ এনাররস্ট সপ্রাগ্রাভায কাযী সপ্রাগ্রাভায 

২১ সপ্রাগ্রাভায কাযী সপ্রাগ্রাভায কাযী সভইনদটন্যান্স ইরিরনয়ায 

২২ কাযী সপ্রাগ্রাভায সপ্রাগ্রাভায কাযী সভইনদটন্যান্স ইরিরনয়ায 

২৩ কাযী সভইনদটন্যান্স ইরিরনয়ায কাযী সপ্রাগ্রাভায সপ্রাগ্রাভায 

২৪ রাফযক্ষ্ণ কভ মকতমা উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ (ফাদজট, ধরথ মক 

ব্যফস্থানা ও অরডট অরধািা) 

উরচফ/ররনয়য কাযী রচফ/কাযী রচফ 

(প্রান-২) 

 


